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375 SAYILI KHK’NIN EK 20 NCi MADDESINE GORE YAPILACAK DOGRUDAN HiZMET
ALIMLARI

iDARI SARTNAME
(ORNEK)

I - ALIMIN KONUSU

Madde 1 - idareye iligkin bilgiler

1.1. Idarenin;

a) Adt:

b) Adresi:

c) Telefon numarasi:

¢) Faks numarasi:

d) ilgili personelinin adi, soyadi ve unvani:

1.2. istekliler, ihaleye iligkin bilgileri yukaridaki adres ve numaralardan gérevli personelle irtibat
kurmak suretiyle temin edebilirler.

Madde 2 — Dogrudan hizmet alimina iligkin bilgiler
2.1. ihale konusu hizmetin;
@) AL et e B

Madde 3 — Sartnamenin dili

Sartnamenin dili Tarkge’dir.

Madde 4 — Dogrudan hizmet alimi isi dokiimaninin kapsami
Dogrudan hizmet alimi dokiimani asagidaki belgelerden olusmaktadir:
a) idari Sartname

b) Teknik Sarthame

c) Sozlesme Tasarisi

¢) Hizmet isleri Genel Sartnamesi (ihale dokiimani kapsaminda veriimemistir.)
d) Dogrudan hizmet alimi yaklasik maliyet hesap cetveli

e) Dogrudan hizmet alimi onay belgesi

Madde 5 - Bildirim ve tebligat esaslari

5.1. Idareler tarafindan dogrudan hizmet ahminin yapilacagi Belediye Sirketine tebligat imza
karsihgi elden yapilr.

5.2. Tebligatin hakli veya zorunlu nedenlerle 5.1 inci maddede belirtilen yontemler
kullanilarak yapilamamasi halinde; iadeli taahh(tli mektupla, elektronik ortamda veya faksla

yapilir.
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5.3. iadeli taahh(tli mektupla yapilan tebligatta, mektubun teslim edildigi tarin teblig tarihi
sayilir.

5.4. Faks ile yapilan tebligatta, bildirim tarihi teblig tarihi sayilir. Bu sekilde yapilan tebligatin
ayni gun idare tarafindan teyit edilmesi zorunludur. Teyit isleminin gergeklesmis kabul
edilebilmesi icin tebligatin iadeli taahhitli mektupla bildirime ¢ikariimig olmasi yeterlidir.
Tebligatin, teyit islemi ile bildirim tarihini kapsayacak sekilde ayrica belgelendiriimesi
gerekmektedir. Aksi takdirde tebligat usulsiiz yapilmis sayilir ve Tebligat Kanunu’nun usule
aykiri teblige iligkin hukumleri uygulanir.

Il- DOGRUDAN HIiZMET ALIMI YAPILABILECEK SIRKETLERE iLiSKIN HUSUSLAR
Madde 6 — Dogrudan hizmet alimi yapilacak sirketin kriterleri

6.1. Sirketten dogrudan hizmet alimi yapilabilmesi igin; belediye sirketin dogrudan dogruya
veya dolayli olarak, birlikte ya da ayri ayri sermayesinin yarisindan fazlasina sahip olmasi
gerekir. Sirketler asagida sayilan belgeleri s6zlesme 6ncesinde sézlesme imzalamaya yetkili
oldugunu gosteren Ortaklik Bilgilerine ve Yonetimdeki Gérevlilere iligkin Son Durumu Gésterir
Belge ile tlzel kigiligin noter tasdikli imza sirkuleri ibraz ederler.

6.2. Sirketler, yukarida sayilan belgelerin aslini veya aslina uygunlugu noterce onaylanmis
orneklerini vermek zorundadir. Ancak, Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi Nizamnamesinin 9 uncu
maddesinde yer alan hikim gergevesinde Gazete idaresince veya Turkiye Odalar ve Borsalar
Birligine bagl odalarca “aslinin aynidir” seklinde onaylanarak isteklilere verilen Ticaret Sicili
Gazetesi suretleri ile bunlarin noter onayli suretleri de kabul edilecektir.

6.3. Noter onayl belgelerin aslina uygun oldugunu belirten bir serh tasimasi zorunlu olup,
sureti veya fotokopisi gorilerek onaylanmis olanlar ile “ibraz edilenin aynidir” veya bu anlama
gelecek bir serh tasiyanlar gegerli kabul edilmeyecektir.

6.4. Sirketler, istenen belgelerin asli yerine s6zlesme imza tarihinden dnce idare tarafindan
“asli Idarece gorulmuastir” veya bu<anlama gelecek sekilde serh dusulen suretlerini ibraz
edebilirler.

6.5. S6zlesmenin dili Turkgedir.
Madde 7 — Dogrudan hizmet alimi yapilamayacak sirketler

7.1. Belediyenin dogrudan.dogruya veya dolayli olarak, birlikte ya da ayri ayri sermayesinin
yarisindan fazlasina sahip olmadiklari sirketlerden dogrudan hizmet alimi yapilamaz.

Madde 8 - isin yapilacag: yerin goriilmesi

8.1. isin yapilacad! yeri ve gevresini gezmek, inceleme yapmak, sozlesme imzalamak igin
gerekli olabilecek tim bilgileri temin etmek sirketin sorumlulugundadir. Isyeri ve ¢evresinin
gorulmesiyle ilgili butin masraflar sirkete aittir.

8.2. Sirket temsilcilerinin isin yapilacagi yeri gérmek istemesi halinde, isin gerceklestirilecegi
binaya ve/veya araziye girilmesi igin gerekli izinler Idare tarafindan verilecektir.

Madde 9 — Dogrudan hizmet alimi dokiimanina iligkin agiklama yapilmasi

9.1. Sirketler, s6zlesmenin imzalanmasindan 6nce, dogrudan hizmet alimi dokimaninda
aciklanmasina ihtiya¢ duyduklari hususlarla ilgili olarak, yazili olarak agiklama talep edebilir.

9.2. Talebin uygun gérilmesi halinde idarece yapilacak yazili agiklama imza karsili§i elden
teblig edilir.
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Madde 10 — Dogrudan hizmet alimi dokiimaninda degisiklik yapilmasi

10.1. Sézlesme imzalanmasina kadar dogrudan hizmet alimi dokimaninda degisiklik
yapilabilir. Ancak, bu dedisikliklerin sirkete bildiriimesi sarttir.

ll- SOZLESMEYE ILISKIN HUSUSLAR
Madde 11 - Sozlesme tiirii

11.1. Bu sdzlesme birim fiyat sézlesme olup, idarece hazirlanmis cetvelde yer alan her bir is
kaleminin miktari ile bu is kalemleri icin YuUklenici tarafindan teklif edilen birim fiyatlarin
carpimi sonucu bulunan tutarlarin toplamiolan ...........cccccceeeiiiin. (rakam ve yaziyla)
.............................. bedel Gizerinden akdedilmistir. Yapilan iglerin bedellerinin
odenmesinde, birim fiyat teklif cetvelinde Yuklenicinin teklif ettigi ve sd6zlesme bedelinin
tespitinde kullanilan birim fiyatlar ile varsa, sonradan Genel Sarthamenin 37 nci maddesine
gore tespit edilen yeni birim fiyatlar esas alinir.

Madde 12 — S6zlesme ve 6demelerde gegerli para birimi

12.1. Sézlesmede yer alan fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarn Turk Lirasi olarak yazilacak,
sdzlesme konusu isin ddemelerinde Turk Lirasi kullanilacaktir.

Madde 13 — Sozlesme oncesinde sirket dosyasinin sunulma sekli

13.1. Sirket bu Sartnamede istenilen butlin belgeler bir dosya halinde idareye sunulur.
Dosyada isirketin adi, soyadi veya ticaret unvani, tebligata esas acik adresi ve dogrudan alimi
yapan idarenin agik adresi yazilir. ilgili belgeler sirketin temsile yetkili olan gérevlileri tarafindan
imzalanarak, muhurlenir veya kagelenir.

13.2. Sirket; dogrudan hizmet alimi dokimaninin tamamen okunup kabul edildigini belirten bir
belgeyi ad, soyad veya ticaret unvani yazilmak suretiyle yetkili kisilerce imzalanmis olarak
vermek zorundadir.

Madde 14- Sozlesme bedeline dahil olan giderler

14.1. Taahhudun (ilave isler nedeniyle meydana gelebilecek artiglar dahil) yerine getiriimesine
iliskin ulasim, sigorta, vergi, resim ve harg giderleri sézlesme bedeline dahildir. ilgili mevzuat
uyarinca hesaplanacak Katma' Deger Vergisi, sdzlesme bedeline dahil olmayip idare
tarafindan Yukleniciye ddenecektir

14.2. Sézlesme tutarina dahil olan diger giderler asagida belirtiimistir:

14.2.1. isin siresiwve personel sayisi dikkate alinarak ilgili mevzuatina gére hesaplanacak
iscilik Gcereti':

! Personele asgari (icretin (izerinde bir 6deme yapilmasi 6ngériiliiyor ise, ¢alistirilacak personelin nitelikleri de g6z éniine alinarak bu
ticretin, asgari licretin en az yiizde (%) kag fazlasi olmasi gerektigi, fazla galisma yapiimasinin 6ngériilmesi halinde, kag saat fazla ¢alisma
yapilacagi, ulusal bayram ve genel tatil giinlerinde galisma yapilacak ise galisilacak giin ve galistirilacak personel sayisi burada
belirtilecektir. Ayrica kist ay/artik giin sayisi ve bu sire igerisinde kag gtin yol-yemek bedeli verilecedi ile ayni il sinirlari igerisinde isteklinin
birden fazla isyerinin bulunup bulunmadigina bakilmaksizin ihale dokiimaninda ayniil bazinda elli veya daha fazla sayida
isci caligtilmasinin éngériildigi ihalelerde 4857 sayili Is Kanununda belirtilen asgari orana uyulmak kaydiyla idarece belirlenecek engelli
is¢i sayisi ve bu iscilerin tabi olacagdi licret grubu da burada belirtilecektir.

2 (Bu maddede, yemek ve/veya yol giderinin personele nakdi olarak 6denmesi ve bordroda gésterilmesi isteniyorsa bu giderlerin nakdi
olarak 6denecedi ve bordroda gésterilecegi, ayrica s6z konusu giderlerin giinliik briit tutari ile ayda kag giin lizerinden hesaplanarak
personele édenecedi belirtilecektir.

Yemek ve/veya yol giderinin ayni olarak karsilanmasi éngobriiliiyorsa, bu giderin ayni olarak karsilanacagi ve ayda kag giin (zerinden
hesaplanacagi burada belirtilecektir. Yemek ve/veya yol bedelinin net olarak hesaplanacagina dair diizenleme yapilmayacaktir.)

Bu madde kapsaminda bir gider 6ngériilmemesi halinde maddeye “14.2.2. Bu madde bog birakilmigtir” yazilacaktir.
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14.2.3. Malzeme giderleri:

Madde 15- Teminata iliskin hiikiimler

15.1. Kesin teminat:

15.1.1. YUklenici bu ige iligkin olarak ........... (rakam veyaziyla) ........cccoeeeennnnen. kesin'teminat
vermistir.
15.1.2. Kesin teminat mektubunun sdresi ..... /...l.... tarihine kadardir. Kanunda veya

sOzlesmede belirtilen haller ile cezali calisma nedeniyle kabullin gecikece@inin ‘anlasiimasi
durumunda teminat mektubunun siiresi de isteki gecikmeyi karsilayacak gekilde uzatilir.®

15.2. Ek kesin teminat:

15.2.1. Fiyat farki 6denmesi 6ngortlen islerde, fiyat farki olarak 6denecek bedelin ve/veya is
artisi olmasi halinde bu artis tutarinin % 6’si oraninda teminat olarak kabul edilen degerler
uzerinden ek kesin teminat alinir. Fiyat farki olarak 6denecek bedel tizerinden hesaplanan ek
kesin teminat miktari hakedislerden kesinti yapiimak suretiyle de karsilanabilir.

15.2.2. Ek kesin teminatin teminat mektubu olmasi_halinde, ek kesin teminat mektubunun
suresi, kesin teminat mektubunun siresinden daha az olamaz.

15.3. Yiklenici tarafindan verilen kesin ve ek Kesin, teminat, 4734 sayili Kanunun 34 Uncl
maddesinde belirtilen degerlerle degistirilebilir.

15.4. Kesin teminat ve ek kesin teminatinigeri.verilmesi:

15.4.1. Taahhudun, s6zlesme ve ihale dektimani hukimlerine uygun olarak yerine getirildigi
ve YUuklenicinin bu isten dolayi idareye herhangi bir borcunun olmadigi tespit edildikten sonra,
Sosyal Givenlik Kurumundan alinan ilisiksiz belgesinin idareye verilmesinin ardindan kesin
teminat ve varsa ek kesin teminatlarin tamami, Yukleniciye iade edilecektir.

15.4.2. Yiklenicinin bu is'nedeniyle idareye ve Sosyal Glvenlik Kurumuna olan borglari ile
ucret ve Ucret sayilan 6demelerden yapilan kanuni vergi kesintilerinin hizmetin kabul tarihine
kadar 6denmemesi durumunda protesto gekmeye ve hukum almaya gerek kalmaksizin kesin
ve ek kesin teminat ‘paraya cevrilerek borclarina karsilik mahsup edilir, varsa kalani
Yukleniciye iade.edilir.

15.4.3. Yukaridaki hikimlere gore mahsup islemi yapilmasina gerek bulunmayan hallerde;
kesin hesap wve kabul tutanaginin onaylanmasindan itibaren iki yil icinde idarenin yazih
uyarisina ragmen talep edilmemesi nedeniyle iade edilemeyen kesin teminat mektuplari
hikUmsuz kalir ve dizenleyen bankaya iade edilir. Teminat mektubu digindaki teminatlar
surenin bitiminde Hazineye gelir kaydedilir.

3 (Dogrudan hizmet alimi konusu iste kullanilacak olan ve yiiklenici tarafindan karsilanmasi istenen malzeme giderlerinin teklif fiyata dahil
oldugu burada belirtilecektir.)

Bu madde kapsaminda bir gider 6ngériilmemesi halinde maddeye “14.2.3. Bu madde bos birakilmistir” yazilacaktir.

4 (Ihale konusu isin ézelligine uygun olarak ilgili mevzuatina, Hizmet Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi ve Kamu Ihale Genel Tebligi ile
Kurumun diger diizenleyici islemlerine aykiri olmamak kaydiyla teklif fiyata dahil olan diger giderler bu maddede diizenlenebilecektir.)

5 Jigili mevzuati uyarinca belirlenmis kisa vadeli sigorta kollari prim orani maddede belirtilecektir.

6 (1) Kesin teminat mektubunun siresi, dogrudan hizmet alimi konusu isin kabul tarihi dikkate alinmak suretiyle idare tarafindan
belirlenecektir.

(2) Kesin teminat mektubu disindaki diger degerlerden birinin kesin teminat olarak verilmesi halinde “Bu madde bos birakilmigtir.”
yazilacaktir.
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15.5. Her ne suretle olursa olsun, idarece alinan teminatlar haczedilemez ve (izerine ihtiyati
tedbir konulamaz.

Madde 16 — Dogrudan hizmet aliminin s6zlesmeye baglanmasi

16.1. idare tarafindan dogrudan hizmet alimi dokiimaninda yer alan sartlara uygun olarak
hazirlanan sézlesme, ihale yetkilisi ve yiiklenici tarafindan imzalanir ve sézlesmenin idarece
onayh bir érnegi yukleniciye verilir YUklenici tarafindan s6zlesmenin birden fazla nisha olarak
dizenlenmesi talep edilirse, talep edilen sayl kadar s6zlesme nushasi dizenlenir.

16.3. S6zlesmenin imzalanmasina iligkin her tirll vergi, resim ve harglar ile diger sozlesme
giderleri Idareye aittir.

IV- SOZLESMENIN UYGULANMASI VE DIGER HUSUSLAR
Madde 17- S6zlegsmenin uygulanmasina iliskin hususlar

17.1. Sozlesmenin uygulanmasina iliskin asagidaki hususlar, sozlesme tasarisinda
dizenlenmistir.

a) Odeme yeri ve sartlari

b) Avans verilip veriimeyecegi, verilecekse sartlari ve miktari

c) ise baglama ve is bitirme tarihi

¢) Sure uzatimi verilebilecek haller ve sartlari

d) Sézlesme kapsaminda yaptirilabilecek ilaveisler, is eksilisi ve igin tasfiyesi
e) Cezalar ve s6zlesmenin feshi

f) Denetim, muayene ve kabul islemlerine iliskin sartlar

g) Anlagsmazliklarin ¢bzim sekli

Madde 18 - Fiyat farki

8.0, o 8
Madde 19 - Diger hususlar®

L e

V- DIGER HUSUSLAR

7 [dare, sézlesmenin notere tescil ve onayini gerekli gérdiigii takdirde bu hususu bu maddede agik olarak diizenleyecektir.
8 (1) Idarenin fiyat farki hesaplanmasini 6ngérmesi halinde, madde metni asagidaki sekilde diizenlenecektir.

“18.1. Dogrudan hizmet alimi konusu ig igin sézlesmenin uygulanmasi sirasinda, Personel Caligtinimasina Dayali Hizmet Alimlarinda
Toplu Is S6zlesmesinden Kaynaklanan Fiyat Farkinin Odenmesine Dair Yénetmelik hiikiimlerine gére fiyat farki uygulanacaktir.

9 (1) Idareler, bu sartnamede diizenlenmeyen ve isin 6zelligine gére idarelerce diizenlenmesine gerek duyulan hususlarda, ihale konusu
hizmet iginin gereklerini de dikkate alarak, 375 sayili KHK, I Ozel Idareleri, Belediyeler ve Bagli Kuruluslari ile Bunlarin Uyesi Oldugu
Mahalli Idare Birliklerinin Personel Calistirimasina Dayali Hizmetlerinin Gérdtiriilmesine lliskin Usul ve Esaslar

ve diger mevzuat hiikiimlerine aykiri olmamak kosuluyla bu baglik altinda, alt maddeler halinde baska diizenlemeler yaparak bu maddeye
ekleyebilirler.

(2) Bu maddede herhangi bir diizenleme yapilmamasi halinde, “48.1. Bu madde bos birakilmistir.” yazilacaktir.



